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Schuler
Schulerstamm
Erfassen Sie hier die Hauptdaten fur den Schiiler.
§| Schalerstamm £3

Schiilersuche -
Schiiler: [42015 |_JFolgeschuljahr | Autonummer

#| schillerdaten (1) Historie (2) SEPA(3] Geschwister (4]

schiler-Nr: [42015 Folgeschuljahr! * Winterkarte *
Anrede: ~ eTicket: ()
Mame: Geisler bei:
Vorname: |Frank geb.am:|2501.2018
PLZ: (32756 ||Detmold Ortsteil:
Strale: |Zylbeckestrale Nr. |20
Schule: |Grundschule Dérfli w | 789012
Klasse: abw. Kl.:
Kartentyp: |MonatsTicket | abw. Kartentyp: I

Erstanlage: |25.04.2012 |04/12
Einstieg: Sandtlinsweg ~ | 40272 B nur Hst. des Ortes anzeigen l:;]-

Ausstieg: |Lippspringer Strafle w | 7851 @ nur Hst. der Schule anzeigen

Gl
gultig von: 202408 |Monate 1 2 3 4 5 5 7 8 9 1011 12

giltig bis: | 202507 g gogooot g g g g g 12 gschen: [
o -
Winterkarte: (@ L1111 IeEieiEe
nfo:
¥ GUIDExtern: {931AF01D-0735-4E90-8266-04F5AG4E9829) 23.06.2023 14:09:39/10

Geben Sie im Feld ,Schiler” eine Schilernummer ein oder klicken Sie auf die Schaltflache

~Autonummer”. Sie werden darauf hin gefragt, ob Sie den Schiler mit der Nummer anlegen mdchten.

Ist die Schilernummer bekannt, wird der Schuler zur Bearbeitung geladen.

Folgeschuljahr: Nur bei Selbsterfassern (,Schule (Selbsteingabe)” oder ,Schultrager

(Selbsteingabe)“): Setzen Sie diesen Haken, werden alle jetzt neu zu erfassenden Schiler mit dem

Folgeschuljahreszeitraum versehen.

Ist in den Parametern ,Schule” oder ,Schultrager” eingestellt, wird dieses Feld nicht angezeigt.

Geben Sie Namen und Vornamen ein.

Postleitzahl: Tragen Sie eine Postleitzahl ein, wird der Ort - sofern im Postleitzahlenstamm gepflegt -

automatisch Ubernommen.

Ort: Geben Sie hier den Ortsnamen ein.

Ortsteil: Geben Sie hier den Ortsteil ein.

StralRe: Ist die Stralle bekannt, wird die Einstiegshaltestelle vorgegeben. Ansonsten wird eine Meldung
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ausgegeben, dass die Stralle unbekannt ist.

Gibt es eine StraBe mehrfach (oder ahnlicher Name), wird, in Abhangigkeit zu Postleitzahl und Ort,
eine Auswahl angezeigt, aus der Sie die gewunschte Stralse auswahlen kdnnen. Siehe dazu auch
Suchen im Schulerstamm.

Wird die StraRe geandert, bekommen Sie eine Hinweismeldung auf Uberprifung der
Einstiegshaltestelle. Bitte prufen Sie die Einstiegshaltestelle und andern sie sie, wenn der Einstieg in
Ihren Unterlagen ein anderer ist!

Schule: Wahlen Sie die Schule aus. Bei Haken ,,nur Hst. der Schule anzeigen®”, wird nur die Ausstiegs-
Hst. der Schule bei Ausstieg angezeigt bzw. kann ausgewahlt werden. Die Ausstiegshaltestelle wird
vorbelegt.

Klasse: Tragen Sie die Klassenbezeichnung ein. Stimmt sie nicht mit der Versetzung Uberein, wird ein
Hinweis ausgegeben.

Abweichende Klasse zum Schuljahresende: Der Schuljahreswechsel bertcksichtigt dieses Feld und
tragt die Klasse um, statt sie hoch zu setzen.

Geht z.B. ein Schiler in einer Gesamtschule vom Realschul- zum Gymnasialzweig weiter, kdnnen Sie
in das Feld ,,EF“ fUr das folgende Jahr eintragen.

Gleiches qgilt auch fur Schuler bei denen sicher ist, dass sie den Klassenzug wechseln. z.B. 9a auf 10c
oder fur Schuler, die das Jahr wiederholen mussen. Hier geben Sie die Klasse ein, in die er dann gehen
wird.

Bitte beachten Sie, dass das Feld nur sinnvoll ist, wenn Sie die Schiler auch versetzen. Nach der
Umsetzung wird es geleert.

Schuljahr: Nur sichtbar fur Schultrager!
Dieses Feld wird von einem Schultrager benutzt, um zu kennzeichnen, wann der Schuler das erste Mal
erfasst wurde. Wahlen Sie hierfur das Schuljahr aus.

Wegstrecke: Die Wegstrecke in km des Schulers insgesamt. Dieses Feld ist nur noch sichtbar wenn
easyTicket im Modus ,,Schultrager (Schuler-Online)” lauft.

Schaltflache [Route]: Lassen Sie sich die FuBR-Wegstrecke des Schilers in einerm Internet-Browser
anzeigen. Die Route wird nur angezeigt, wenn im Schulstamm eine Adresse hinterlegt ist. Sonst wird
nur die Adresse des Schulers angezeigt.

Schaltflache [Fahrplanauskunft]: Lassen Sie sich den Fahrplan zu einem Zeitpunkt vom Schuler zur
Schule anzeigen. Klicken Sie darauf, wird die Test-Wegstrecke / Fahrplanauskunft gedffnet und alle
Felder werden vorbelegt. Dricken Sie [Enter], um sich die Fahrplanauskunft anzeigen zu lassen. Vor
11:00 Uhr wird zur Ankunft an der Schule berechnet, nach 11:00 zur Abfahrt von der Schule. Sie
kénnen jedoch zunachst alle Parameter andern und dann die Fahrplanauskunft starten.

Erstanlage: Das Datum wird vorgeblendet, kann jedoch geandert werden.

Einstieg: Wahlen Sie die Einstiegshaltestelle aus. Sie ist evtl. vorbelegt, wenn die StralRe bekannt ist.
Beachten Sie hierzu auch die Hinweise im Haltestellenstamm.

Ausstieg: Wahlen Sie eine Ausstiegshaltestelle aus. Ist die Schule bekannt und die Einsteig-
Ausstiegskonstellation ist vorhanden, wird der Wert vorbelegt. Beachten Sie hierzu auch die Hinweise
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im Haltestellenstamm.

Nur Hst. des Ortes anzeigen: Normalerweise werden fur den Einstieg nur die Haltestellen des Ortes
angezeigt. Nehmen Sie den Haken raus, kdnnen Sie auf den gesamten Haltestellenstamm zugreifen.
Dies ist z.B. bei Schulern der Fall, die in einem Ort wohnen, aber z.B. ,Uber den Berg laufen“,um
~dahinter” einzusteigen. Der Haken wird pro Schuler gespeichert.

nur Hst. der Schule anzeigen: Hier weniger relevant, aber auch hier kdnnen Sie eine andere
Haltestelle aus dem Haltestellenstamm wahlen, wenn Sie den Haken entfernen. Der Haken wird pro
Schuler gespeichert.

gultig von: Tragen sie ein, ab wann der Schiler eine Fahrkarte benétigt. StandardmaRig wird das
»gultig von“ auf den Monat der Erfassung eingestellt. Der 15. eines Monats wird berlcksichtigt.
Ausnahme: Sie erfassen noch vor Schuljahresbeginn. Dann wird das , Gultig von“ aus den Parametern
verwendet.

gultig bis: Tragen sie ein, bis wann der Schuler eine Fahrkarte benétigt. StandardmaRig wird das
»gultig bis“ aus den Parametern vorgeblendet.

Monate: Ist bekannt, dass der Schiler im Jahr (z.B. wg. langerer Krankheit) keine Karte benétigt,
klicken Sie auf den Monat. Der Monat darf nicht angehakt sein. Die Monate mussen innerhalb des
gultig von-bis-Intervalls liegen (Prufung).

Winterkarte: Haken Sie an, wenn der Schiler nur Uber Winter fahren darf. Beachten Sie die max.
Anzahl an Monaten.

Loschen: Haken sie an, dass der Schuler geléscht werden kann. Hinweis: Der Loschhaken bleibt auch
nach einer weiteren Einlesung eines aktiven Schilers bestehen.

Info: Geben Sie Informationen zu diesem Schiler ein.

Schaltflache ,endgultig” Léschen:

e Klicken sie darauf, wenn Sie den Schiuler I1dschen méchten. Bestatigen Sie nochmals, dass der
Schuler geléscht werden soll. Um einen Schuler 1dschen zu kdnnen, muss er vorher mit dem
Loschen-Kennzeichen versehen worden sein (s.0.) !

Hinweis zum endgultigen Loschen:

e Der Schuler wird im Moment nur mit einem Loschdatum versehen und kann beim nachsten
Aufruf nicht mehr geladen werden. Erst bei Schuljahreswechsel wird der Schuler automatisch
geldscht.

e Er erscheint nicht mehr auf der Ldschliste.

e Der Schuler wird letztmalig exportiert und beim Serviceunternehmen als zu I6schender Schuler
gekennzeichnet.

e Wird der Schuler im externen Schulerverwaltungssystem wieder aktiviert, wird er auch in dieser
Anwendung vollstandig reaktiviert.

Reiter ,Historie (2)“
Zu jedem Schiller sehen Sie Anderungen, die jemals an diesem Schiler vorgenommen wurden.
Beispiele siehe Bild:
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% Schilerstamm

Schiilersuche

schiiler: [Folgeschuljahr | Autonummer .
P | schillerdaten (1) Historie (2) SEPA(3) Geschwister (4)
geandert am -l Feld - Alter Wert - Meuer Wert -
)20 1 MMM MMM MMMMNMNMNMNRI

26.03.2020 16:36:10 giiltig von 202008 202012
26.03.2020 16:35:15 511 eIl et Ieh MMNMMNMMNMIIIL
26.03.2020 16:35:15 giiltig von 202012 202008
26.03.2020 16:34:45 giiltig von 201012 202012
2603 2020 16:32:12 512 JHUIMNMMNMN JIONNNNNNNNEN
26.03.2020 16:32:12 511 MMM MM MM MMMMNMMNMNNMNN]
26.03.2020 16:32:12 giiltig bis 201907 202103
26.03.2020 16:32:12 giiltigvon 201809 201012

Datensatz M H & Kein Filter | Suchen

7 GUIDExtern: {24180E43-1R48-4C22-2C5C-2ROAS05DCET]] 26.03.2020 16:36:10/46

Verwenden Sie die rechte Maustaste flir weitere Aktionen wie Sortieren, Filtern usw.

Reiter ,SEPA (3)“
Verwenden Sie Zuzahlungen flr lhren Kartentyp, sollten Sie die SEPA-Bankverbindung angeben. Um
dies verwenden zu konnen, stellen Sie bitte den Parameter ein.
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% Schilerstamm 2

Schiilersuche
Schiiler: |42034 [ Folgeschuljahr Autonummer

P | Schiilerdaten (1) Historie (2) SEPA(3) Geschwister (4)

BIC: [DAAEDEDD
BAN: [DED2300606010002474689 (O Rechnung?

Anrede: |Herr e

[
L&

Mame: [Geisler
Vorname: |Manfred
PLZ: (32756 ||Detmold
Strafe: |SylbeckestralRe Mr. |18
Land: |D

Bewilligungsschreiben

1B45-4C22-8C5C-2B0AS0GDCET 26.05.202009:24:48/4¢%

BIC (Bank Identifier Code): Wohnt der Zuzahler im Ausland, missen Sie ihn eingeben. Bei
Inlandszahlungsverkehr ist dies nicht notwendig.

IBAN (International Bank Account Number): Pflicht fur den Zahlungsverkehr.

Anrede: Wahlen Sie eine Anrede aus.

Schaltflaiche = Adresse Uibernehmen: Klicken Sie auf diese Schaltfliche, kénnen Sie die Adressfelder
vom Schuler Ubernehmen. Nach der Frage, ob der Nachname mit GUbernommen werden soll, wird der
Nachname auch mit dbernommen.

Adressfelder: Geben Sie eine Adresse ein.

Schaltfliche =%/ Sepa-Daten Iéschen: Klicken Sie hier, wenn die Daten geléscht werden sollen. z.B.
wenn ein Kartentyp ohne Zuzahlung ausgewahlt wurde.

Reiter ,Geschwister (4)
Um evtl. gestaffelte Zuzahlungen besser erkennen zu kénnen, ist es maéglich, einem Schuler
Geschwister zuzuordnen. Um dies verwenden zu konnen, stellen Sie bitte den Parameter ein.
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ZE' Schalerstamm 3
Schiilersuche

Schiler: | DFC geschuljahr Autonummer
M| schilerdaten (1) Historie (2] SEPA(3) Geschwister 4]

Meues Geschwister zuordnen: w

Geschwister - Adresse - geb. am - Schule - | Zz ~
43026 .. Geisler, Uschi, Detmeld, Hannoversche Strale 22 25.04.2000 Grundschule Dérfli 1
K GUIDExtern: {931A4F01D-0735-4E30-8266-04F5AG4E3825) 21.01.20210%:55:36/10

Auswahlfeld ,neues Geschwister zuordnen“: Es werden magliche Geschwister angezeigt, die im
selben Ort und in der selben Stralle wohnen. Wahlen Sie davon einen Schuler aus, wird er als
Geschwister mit dem aktuellen Schiler verknlpft. Er wird nach der Auswahl im Unterformular
angezeigt.

Wenn Sie sich geirrt haben, klicken Sie im Unterformular den Datensatzmarkierer des Schuler an und
dricke die ENTF Taste (entfernen). Nach der Sicherheitsabfrage wird der verknlpfte Schuler geldscht.
Es wird nur die Verknupfung geldscht, nicht der Schaler selber!

Da dies sehr eng mit der Zuzahlung zusammenhangt, wird auch ein evtl. Zuzahlungsbetrag
angezeigt.

Klicken Sie auf die Schulernummer im Unterformular, wird der als Geschwister verknupfte Schuler
geladen. Bei ihm wird der andere Schuler als Geschwister im Unterformular angezeigt.

Hinweise:

e Wurde ein Schuler fur das Folgeschuljahr (Neuanmeldung) eingetragen, wird bei der Anzeige
~Folgeschuljahr” oben rechts angezeigt.

e Die in den Bildern dargestellten Werte sind frei erfunden!

e |st im Parameter Anwendungstyp im Bereich System ,,Schultrager” eingestellt, durfen Sie keine
Anderungen an Schilern durchfiihren. Sollten Schiiler keine Fahrkarten bekommen diirfen,
miissen Sie die entsprechende Schule kontaktieren und die Anderung dort veranlassen. Nach
einem erneuten Import werden lhnen dann die korrigierten Daten zur Verfugung stehen.

« Andern Sie im Laufe des Schuljahres den Gliltigkeitszeitraum, werden nach Ihrer Einwilligung
die Haken neu gesetzt. Beachten Sie, dass Hakchen-, Licken” (z.B. Praktika im Ausland)
uberschrieben werden. Setzen Sie diese Lucken anschlieend erneut. Wird das Gultig bis
verkleinert (Die Karte gilt also nicht mehr bis Schuljahresende), setzt sich der Loschhaken
automatisch. Soll der Schuler doch nachstes Jahr eine Karte bekommen, nehmen Sie den
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Loschhaken einfach wieder raus.
e Beachten Sie bitte auch die Zuordnung der Ausstiegshaltestelle einer Schule in Bezug auf die
Einstiegshaltestelle, beschrieben im Haltestellenstamm.

Suchen im Schiulerstamm

Feld Schulersuche (Schiler-Nr.):

Nachnamen, Vornamen: Geben Sie einen Namen oder einen Teil davon ein. Ist die Suche eindeutig,
wird der Schuler geladen. Wenn nicht, wird eine Auswabhlliste eingeblendet, aus der Sie den Schuler
auswahlen kénnen.

Feld StraRe:

1. * (= Stern) eingeben und Entertaste drucken: Es wird eine Auswahl an StraRen angezeigt.
Wahlen Sie eine davon aus. Driicken Sie anschliefend Enter um den Wert in das Feld zu
Uubernehmen.

2. Geben Sie den Anfang oder einen Teil eines StraBenamens ein: Ist der Wert eindeutig, wird die
StralSe eingetragen. Ansonsten werden die StraRen, die den Wert enthalten, zur Auswahl
angezeigt. Falls eine StralRe eine ,falsch” ist oder immer wieder eine falsche Strale angezeigt
wird, 6ffnen Sie das StraRenverzeichnis und tragen die fehlende StralRe nach. Nach der
nachsten Eingabe im StraRenfeld steht sie zur Verfugung. Beispiel ,,Marktstrale” und es wird
Ihnen immer ,Neue Marktstrale” gegeben, tragen Sie im Stralenverzeichnis ,Marktstrafe”
nach. Fortan kdnnen Sie nach Eingabe ,Markt” auswahlen.

Hinweis: Die Auswahl hier ist abhangig davon, ob im Feld Postleitzahl eine PLZ steht oder nicht. Gibt
es keine Plz, werden alle StralRen angezeigt.

Feld Schule:

1. * (= Stern) eingeben und Entertaste drucken: Es wird eine Auswahl an Schulen angezeigt.
Wahlen Sie eine davon aus. Drucken Sie anschlieBend Enter um den Wert in das Feld zu
ubernehmen.

2. Geben Sie den Anfang oder einen Teil eines Schulnamens ein: Ist der Wert eindeutig, wird die
Schule eingetragen. Ansonsten wird eine Auswahl an Schulen, die den Wert enthalten, zur
Auswahl angezeigt.

Feld Einstieg:

1. * (= Stern) eingeben und Entertaste dricken: Es wird eine Auswahl an Haltestellen angezeigt.
Wahlen Sie eine davon aus. Drucken Sie anschlieBend Enter um den Wert in das Feld zu
ubernehmen.

2. Geben Sie den Anfang oder einen Teil eines Haltestellennamens ein: Ist der Wert eindeutig, wird
die Haltestelle eingetragen. Ansonsten wird eine Auswahl an Haltestellen, die den Wert
enthalten, zur Auswahl angezeigt.

3. Drucken Sie die Tastenkombination STRG+F um das Haltestellenverzeichnis aufzurufen. Sie
kénnen anschlieBend Uber die Zwischenablage die Bezeichnung der Haltestelle Gbernehmen.

Feld Ausstieg:

KDV Wiki - https://kdv-dt.de/wiki/


https://kdv-dt.de/wiki/doku.php?id=erp:schultraegerprogramm:user:programme#haltestellen
https://kdv-dt.de/wiki/doku.php?id=erp:schultraegerprogramm:user:programme#haltestellenverzeichnis

Last
update:
2020/03/27
10:44

erp:schultraegerprogramm:user:schueler https://kdv-dt.de/wiki/doku.php?id=erp:schultraegerprogramm:user:schueler&rev=1585302288

1. * (= Stern) eingeben und Entertaste dricken: Es wird eine Auswahl an Haltestellen angezeigt.
Wahlen Sie eine davon aus. Dricken Sie anschliefend Enter um den Wert in das Feld zu
ubernehmen.

2. Geben Sie den Anfang oder einen Teil eines Haltestellennamens ein: Ist der Wert eindeutig, wird
die Haltestelle eingetragen. Ansonsten wird eine Auswahl an Haltestellen, die den Wert
enthalten, zur Auswahl angezeigt.

Schiilerstamm Ubersicht

5] Schiilerstamm - Ubersicht o B =
Schiler - Name - Vomame -t Stralte - |Haus-M - PLZ - Ort - Schule - |Schuljal - | léschen - Orsteil - | |a

24218 1 ‘3 11 33129 Delbriick 1 10
11676 24 33129 Delbriick 1112 bt
20440 n 60 33129 Delbriick 1112 1(
11677 3 33129 Delbriick 1112 6t
11678 1 33129 Delbriick 1112 6t
11679 21 33129 Delbrick 1112 6t
24219 2 33129 Delbrick 11/12 ] 7t
16540 2 33129 Delbriick 11/12 | [
2283 75 33129 Delbriick 1112 ] at
2167 54 33397 Rietberg 1112 it
2107 54 33397 Rietberg 1112 9t
10365 16 33129 Delbrick 1112 B¢
17244 2 33129 Delbrick 11/12 8¢
21380 26 59558 Lippstadt 1112 8¢
2214 14 33154 Salzkotten 1112 n 5e
2178 81 33397 Rietberg 1112 8t
11672 20 33397 Rietberg 1112 9:
24222 21 33129 Delbriick 1112 ] 9t
2109 5 33397 Rietberg 11/12 8t
11680 n 21 33129 Delbriick 1112 6t
11693 32 33154 Salzkotten 1112 n| 6t
18503 1a 33129 Delbriick 1112 7z
18507 ’ y 12 33129 Delbriick 1112 74>

Datensatz: M lvon220  » M { Suchen 4 3

Hier sehen Sie alle eingegebenen Schiiler in einer Ubersicht. Es werden die wichtigsten Spalten
angezeigt (Schuler-Nr., Name, Adressdaten, Schule, Schuljahr, Léschkennzeichen, Einstiegs- und
Ausstiegshaltestelle, Kartentyp, Info usw.).

Klicken sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie die passende Aktion aus, um lhre Daten zu
suchen, zu filtern usw.

Die Anfangssortierung der Ubersicht geht (iber Nachname, Vorname.

Haben Sie einen Schiler ausgewahlt und mochten ihn in der Einzelerfassung bearbeiten, klicken Sie
doppelt auf ein beliebiges Feld in der Zeile.

Versetzung

Seit Version 1.4.2 gibt es eine neue Erfassungsmaske , Versetzung von nach eintragen®. Dieses
Programm ermoglicht alle Konstellationen von Klassenbezeichnungen mit deren Versetzung zu
erfassen.

Somit konnte das Versetzung-Problem, insbesondere bei Berufskollegs und allen Gymnasien, geldst
werden.
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i 5

=2] Versetzung von nach eintragen = BEOER
Schule =t | von Klasse «t | nach Klasse -

Grundschule D&rfli la 2a
Grundschule D&rfli 1b 2b
Grundschule D&rfli 2a 3a
Grundschule D&rfli 2b 3b
Grundschule D&rfli 3a da
Grundschule D&rfli 3b 4ab
Grundschule D&rfli da 5a
Grundschule D&rfli 4b sb
Grundschule D&rfli L E 5x
Grundschule D&rfli HMM HNO
Grundschule D&rfli HMO
Grundschule D&rfli HMNU HMNM

*

Datensatz: 4 4 SGwonl12 kM B {+ Kein Filte Suchen

£

Doppelklick: Zeige alle Schaler der Schule mit dieser Klasse

Funktionsweise:

Beim Offnen des Programms werden alle noch nicht erfassten Klassenkonstellationen pro Schule
zusammengesucht und zur Bearbeitung gedffnet. Es missen immer beide Angaben gemacht werden.
Eine Versetzung ohne Von-Klasse oder ohne Nach-Klasse ist ungultig.

Der Schuljahreswechsel prift auf diese Konstellation.

Folgt die Schule dem Klassenschema 1 oder 1a, werden automatisch die Klassen um 1 hochgezahlt
und im Feld ,nach Klasse" gespeichert (siehe Bild bei Klasse 1-4).

Folgt die Schule ,,exotischen“ Klassen wie z.B. HNU, HNM, HNO, werden die Klassen nur ins Feld ,,von
Klasse" geschrieben. Sie mussen nur noch im Feld ,nach Klasse” die Versetzung eintragen. Teilweise
geschehen siehe Bild.

Beachten Sie hierbei die Sortierung. Sie ist nach Schule und ,von Klasse” (hier weitestgehend nach
Zahlen und dann nach Buchstaben) sortiert.

Besonderheit , Sitzenbleiber*:

Da die Versetzung ein Ende haben muss, geben Sie bitte bei den hdchsten Klassen der Schule die
gleiche Klassenbezeichnung in das Feld ,,nach Klasse" ein. Beispiel Klasse 4a muss im Feld ,,nach
Klasse” 4a enthalten (bitte dort dann 5a korrigieren!). HNO muss dort HNO beinhalten.

Fehlende Klassen:
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Gerade z.B. bei kleinen Grundschulen kann es sein, dass einmal fur einen Jahrgang kein Schuler fahrt.
Diese Konstellation fur dazu, dass Eintrage fur die ,Luckenlosigkeit” fehlen. Tragen Sie die fehlenden
Klassen einfach ganz unten in der leeren Zeile ein. Sollte es die hochste Klasse sein, grenzen Sie
diese wie unter Besonderheit ,Sitzenbleiber” beschrieben ab.

Hinweis:

Ein angenehmer Nebeneffekt ist, dass Sie sehr leicht falsch geschriebene Klassenbezeichnungen
finden. Exemplarisch zu sehen im Bild Klasse 4x nach 5x.

Kommt Ihnen eine Klassenbezeichnung merkwdrdig vor, klicken Sie doppelt auf ,,von Klasse” (Hinweis
in der Statusleiste). Es werden alle Schiler angezeigt, die diese Klassenbezeichnung besitzen.

Ist die Klasse falsch geschrieben, klicken Sie in der Ubersicht die Schiiler doppelt an und korrigieren
die Klassenbezeichnung. Nach der Korrektur I6schen Sie die falsche Versetzung einfach.

Schulerloschliste

3 Schiler-Laschliste ===
[ loschen Schaler | Nama Vomama Stralle [Haus-tir| PLZ Ont Schule [ Klascal Schuljahr Einstieghaltestells a\n.f.cmgnaltaemllal -
L] 8756 53 2839 242 ababal S Lrum =

4 8306 39 32805

i B2TE

8299

8757

v 8297

82rT

L 8298

8309

8308

10690

8311

8315

8313

8314

8312

8310

8303

formularbasiester Filter

[TTTTT

Filter/Sgrtierung arwenden

05a
05a
05a
05a
05a
05a
05a

Filter/Sortierung entfernen
Ausschneigen

Eopieren

[T

Finfugen

= Bl o= s

[

b aufsteigend sortieren

il Abstegend sortieren

[ 1]

ol Drocken.

Speichern ynter/Exporteren.

[1

8280

lle Datensitre

112 Miederbelle
112 Klenke
11112 Hishe

8281
78

VAR

1A
Datersatz: (14 [ 1 (2 )" #] von 262

Mit diesem Formular kénnen Sie Schuler schnell als geldscht kennzeichnen oder das Kennzeichen
wieder entfernen. Filtern Sie z.B. nach Klasse, um alle Abganger schnell mit einem Léschkennzeichen

zu versehen.
StandardmaRig sind die Schiuler nach Nachname und dann nach Vorname sortiert.

Schuljahreswechsel

Einmal im Jahr muss ein Schuljahreswechsel durchgefuhrt werden. Wann dies ist, gibt lhnen lhr
Serviceunternehmen vor (i.d.R. letzte Woche vor den Ferien). Wann dies sein wird, erfahren Sie in den
Parametern -> Im Feld "Termin Schuljahreswechsel".

Sie werden mit einem Assistenten Schritt fur Schritt durch den Schuljahreswechsel gefuhrt. Sie
werden mit ein paar Fragen konfrontiert, die erledigt sein missen, bevor Sie einen
Schuljahreswechsel durchfihren kdnnen. Lesen Sie bitte die Schritte genau durch, bevor Sie den
Schuljahreswechsel endgultig ausfuhren!

Nachfolgend werden die einzelnen Schritte erlautert. Beachten Sie bitte unten die Hinweise zu
Besonderheiten des Schuljahreswechsels
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Der Willkommen-Bildschirm.

E5] Schuljahreswechsel-Assistent 22

Herzlich Willkommen zum Schuljahreswechsel!

Dieser Assistent begleitet Sie Schritt fiir Schritt durch den Schuljahreswechsel und fragt Sie alle wichtigen
Dinge ab!

Folgende Dinge werden abgefragt:

1. Wurden alle Schiiler im Schuljahr 13/14 welche Ende des Schuljahres die Schule verlassen mit einem
Loschkennzeichen versehen und exportiert?

2. Haben Sie die Neuanmeldungen fiir das Schuljahr 14/15 importiert, kontrolliert (Einstieg!) und exportiert?

3. Abfrage, ob abweichende Monatskartenzeitrdume vorhanden sind, mit der Méglichkeit diese einzugeben.

4. Soll beim Schuljahreswechsel die Klasse hochgesetzt werden? Voraussetzung ist die vollstandige Versetzung von-nach
Klasse.

AnschlieBend werden Ihre Angaben noch einmal angezeigt und Sie kdnnen den Schuljahreswechsel durchfihren.

Das Programm wird nach dem Schuljahreswechsel beendet. Nach einem neuen Start befinden Sie sich dann im neuen
Schuljahr 2014/2015.

Schritt 1von 7 Weiter = Abbrechen

Es werden lhnen alle Schritte der Abarbeitung angezeigt, die Sie nachfolgend beantworten mussen.

Loschungen
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E Schuljahreswechsel-Assistent X

Schuljahr 13/14 - Léschungen

Wurden alle Schiiler, welche zum Schuljahresende die Schule verlassen:
* mit einem Ldschhaken versehen?

¢ diese Anderungen an |hr Serviceunternehmen bzw. lhren Schultriger exportiert?

Klicken Sie auf Weiter, wenn dies geschehen ist
oder auf
Abbrechen, wenn Sie dies noch nicht getan haben.

Schritt 2von 7 < Zuriick Eﬂeitem Abbrechen

Wurden alle Schuler als geloscht markiert und wurden diese Daten bereits Ubermittelt?

Ist dies noch nicht geschehen, brechen Sie den Vorgang ab.

Es werden dann die entsprechenden Programme gedéffnet, sodass Sie diese Tatigkeiten sofort
ausfuhren kénnen.

Schiilerneuaufnahmen
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=&] Schuljahreswechsel-Assistent 22

Schuljahr 13/14 - Schiilerneuaufnahmen fiir das kommende Schuljahr eingelesen?

Haben Sie alle Schiilernevaufnahmen fiir das kommende Schuljahr:
# schon importiert und bearbeitet (Einstiegshaltestelle kontrolliert?) ?

* diese Neuaufnahmen an lhr Serviceunternehmen bzw. Ihren Schultréger exportiert?

Klicken Sie auf \Weiter, wenn dies geschehen ist
oder auf
Abbrechen, wenn Sie dies noch nicht getan haben.

Schritt 3von 7 < Zurick Eﬂeitew Abbrechen

Wurden alle neuen Schuler fur das neue Schuljahr breits eingelesen und bearbeitet (Einstieg
kontrolliert/bearbeitet)?

Abweichende Monatskarten
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Meues Schuljahr 14/15 - Abweichende Monatskarten-Giiltigkeiten

Haben Sie auch Monatskarten im Bestand? Sind diese Giiltigkeiten abweichend?
Dann tragen Sie bitte unten die abweichende Giiltigkeit fiir das neue Schuljahr 14/15 in die Felder ein.

Ansonsten klicken Sie einfach auf Weiter.

Monatskartengiltigkeit von: 201409
bis: 201506

Klicken Sie auf \Weiter, um zur ndchsten Maske zu gehen
cder auf
Abbrechen, wenn Sie den Schuljahreswechsel vorzeitig beenden mochten.

Schritt 4von 7 < Zurick Eﬂeitew Abbrechen

Haben Sie in Inrem Bereich auch Schuler mit Monatskarten?
Haben die Karten einen anderen Glltigkeitsbereich als die Wegekarten?
Tragen Sie dann den abweichenden Bereich bitte ein.

Ansonsten klicken Sie einfach auf [Weiter].

Klasse hochsetzen
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2] Schuljahreswechsel-Assistent 22

Schuljahreswechsel - Klasse hochsetzen?

Méchten Sie die Klasse hoch setzen?

Klasse hoch setzen:

Klicken Sie auf \Weiter, um zur ndchsten Maske zu gehen
oder auf
Abbrechen, wenn Sie den Schuljahreswechsel vorzeitig beenden mochten.

Schritt svon 7 < Zurick Eﬂeiter:» Abbrechen

Sollen die Klassen um 1 Jahr hochgesetzt werden? Setzen Sie den Haken, werden 2 Prafungen
durchgefuhrt:

1. Die werden Schuler auf fehlende Klasseneintrage geprift und gemeldet. M6chten Sie die
Schuler bearbeiten, klicken Sie auf Ja. Ansonsten Nein und der Schuljahreswechsel geht weiter
zu Pkt. 2.

2. In der Versetzung wird gepruft, ob es noch ungultige Eintrage gibt. Es wird eine Meldung
ausgegeben, die Eintrage in der Versetzung angezeigt, und die Schiler die diese Klassen
besitzen, und der Schuljahreswechsel wird unterbrochen. Korrigieren Sie dort die
Versetzungseintrage und starten den Schuljahreswechsel erneut.

Hinweis: Es werden immer! nur die derzeit aktiven Schiiler hoch gesetzt.
Folgeschuljahresschiler behalten ihre Klasse!

Schuljahreswechsel durchfuhren
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Schuljahreswechsel durchfiihren!

Sie haben jetzt alle nétigen Informationen zum Schuljahreswechsel eingegeben!
Folgende Werte wurden von lhnen eingegeben:

1. Alle nétigen Schiler wurden mit Loschkennzeichen versehen und exportiert.

2. Alle neuen Schiler wurden importiert, der Einstieg kontrolliert, fertig bearbeitet und
gesendet.

3. Monatskartengiltigkeiten wurden auf untenstehende Werte gesetzt:

3.1 Monatskarte giltig von: 201409

3.2 Monatskarte giltig bis: 201506

4. Klassen werden hochgesetzt: Ja.

Schritt 6von 7 Start < Zurick Abbrechen

Es werden lhnen alle Schritte noch einmal angezeigt, die Sie angegeben haben.

Klicken Sie auf [Start] um den Schuljahreswechsel endgultig durch zu flhren.
Nach einer Sicherheitsabfrage wird der Schuljahreswechsel vollzogen!

Herzlichen Gluckwunsch!
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Herzlichen Gliuckwunsch!

Der Schuljahreswechsel wurde erfolgreich durchgefiihrt!

Die Anwendung wird nun beendet!

Danach befinden Sie sich mit dieser Anwendung im neuen Schuljahr 14/15!

Schritt 7von 7 Beenden

Sie haben den Schuljahreswechsel vollendet. Die Anwendung wird geschlossen. Nach dem Neustart
befinden Sie sich im neuen Schuljahr!

Beachten Sie bitte, dass Ihr Schulverwaltungssystem allermeistens noch im alten
Schuljahr ist! Neuaufnahmen wirden dann ein zu hohes Schuljahr eingetragen bekommen!

Hinweis: Bitte exportieren Sie Ihre Anderungen erst nachdem Ihr Verkehrsserviceunternehmen

ebenfalls den Schuljahreswechsel vorgenommen hat. Bitte informieren Sie sich diesbezlglich bei
Ihrem Verkehrsserviceuntenehmen.

Was geschieht beim Schuljahreswechsel?

Es wird eine Datensicherung durchgefuhrt.

Als geldéscht markierte Schiler werden endgultig geloscht.

Das Exportprotokoll wird komplett geldscht.

Das Protokoll aller Schileranderungen wird komplett geléscht.

Nach der Umsetzung werden die Daten gesendet, sofern DFU eingestellt ist.

Bestandsschiler:

e Es werden die Werte aus den 0.g. Feldern gdltig von und gdltig bis (je nach Kartentyp) in den
Schulerstamm geschrieben.

e Die Hakchen werden entsprechend des Gultigkeitszeitraumes (in Abhangigkeit vom Kartentyp)
komplett neu gesetzt. D.h. im 0.g. Beispiel wirden alle Schiler mit Wegekarte die Hakchen fur
den Zeitraum 201409 - 201506 gesetzt bekommen.
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e Klassen werden um 1 hoch gesetzt. Vorgabe wie umgesetzt wird steht im Versetzung-Formular.
Folgeschuljahresschuler behalten ihre Klasse.

Folgeschuljahresschuler:

¢ Sie haben schon den erfassten Zeitraum, werden also nicht umgesetzt.

e Besonderheit: Die Monats-Hakchen werden nicht gesetzt, es sei denn, dass der
Gesamtgultigkeitszeitraum des erfassten Folgejahres nicht mit dem im Importparameter
Ubereinstimmt. Hier wird dann von einem Eingabefehler ausgegangen und Hakchen bzw.
Gultigkeitszeitraum werden Uberschrieben.

Weitere Hinweise zu Zusammenhangen beim Schuljahreswechsel finden Sie hier.

An- Abmeldung Druck

==] An- und Abmeldung £3

An- oder Abmeldung: ErstanmeldungE

Datum

Von:| 01.01.2012 bis: | 31.03.2012

Anmeldung: Drucken Sie einen Bestellbeleg fur Schulerticktes fur Schuler aus. Geben Sie das
Anmeldeintervall ein. Es werden alle Schiler erfasst, die im Zeitraum angelegt wurden.
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i 1 Bearbeitet
28.11.2012
Bestellung von Schiilertickets ot S 5112
Absender. 126317 Grundschule Darfl Sefte 1 von 1
Schule: 128317 Grunds chule Darfli
Tréger: 209 Stadt Darfchen Sachgebiet Schulen gittig-van
Kunden-Mr. Nachnameorname  Anschrift Auss i Kartentyp glltig-bis Fussweg
70320 Sommer Pfarrer-Mussbaum-Strale 2 D954 8205 Schubwegticket 201212 2
Menixa 22678 Ligde Bahnhof Schule 201307
Klasse: 1B
70218 Huppert Auf der Helle 8 Eak=c) 8205 Schulwegticket 201212 ]
Frank 22758 Detmald Adlerwarte Schule 201307
Klasse: 14
70217 Geklelmann Im Leinenfelde 8b 2047 5225 Schulwegticket 201212 0
Frank 22833 Steinheim Bahrhof Schule 201307
Klasse: 8b
70208 Meier Meierstralie 10 2000 8325 Schulwegticet 201208 0
Lisel 22758 Detmald Bahrhof Schule 201307
Klasse: 24
TO200 Geisler Hanncvers che Str. 20 2000 5225 Schulwegticket 201208 0
Frank 22758 Detmald Bahrhof Schule 201307
Klasse: 24
erdnderun: gen des Schillers wurden durch den Schultrdger kenntlich gemacht.

Hinweis: Nach jedem Schulwechsel wird auf einer neuen Seite begonnen.
Technischer Hinweis: Alle Schiler, die ein Erstanlagedatum im Intervall besitzen und noch kein
Erstanmeldedatum haben (wird erst beim Druck gesetzt), werden ausgegeben.

Abmeldung: Drucken Sie eine Abmeldung fur die Schiler, die sie im Schulerstamm mit einem
Abmeldedatum versehen haben. Es werden alle Schiler ausgegeben, die ein Abmeldedatum im

Zeitraum enthalten.
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. - Bearbeitet - 2047
Abmeldung von Schiilertickets . . 28.11.2012
Schultré VU OWLY . }
Absender. 126317 Grundschule Darfl Sefte 1 von 1
Schule: 128317 Grunds chule Darfli
Tréger: 209 Stadt Darfchen Sachgebiet Schulen giittig-van
Kunden-Mr. Nachnameforname  Anschrift Auss i Kartentyp glltig-bis Fussweg
TO308 Meier Meierstrale 10 2000 5325 Schubwvegticket 201208 0
Lisel 22758 Detmald Bahrhof Schule 201307
Klasse: 24
Abgemeldet  01.10.2012
TO200 Geisler Hanncvers che Str. 20 2000 5225 Schulwegticket 201208 0
Frank 22758 Detmald Bahrhof Schule 201307
Klasse: 24
Abgemeldet  01.10.2012
erdnderun: igen'Ergé zu den Crigi des Schillers wurden durch den Schultrdger kenntlich gemacht.

Hinweis: Nach jedem Schulwechsel wird auf einer neuen Seite begonnen.
Technischer Hinweis: Alle Schiler, die ein Erstanmeldedatum haben, noch kein Abmeldedruckdatum
(wird erst bei Druck gesetzt) und ein Abmeldedatum im Intervall besitzen werden hier ausgegeben.

Massenanderungen Schulerstamm
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2] Massenanderungen - Schalerstamm o B o=
Schiler - Name -1 Vorname -1 Strafe ~ | Haus-Nr. ~ PLZ - ort ~| Ortsteil - Schule - Klasse -~ | I8schen - giltigvon - | giltigbis - Wint a
42029 Carolin S oemmeeeeeeias 5 37671 Hoxter Stahle Gymnasium D¢ 05A ] 201508 201607
42019 Sofie Marie 23 33014 Bad Driburg | Bad Driburg-H¢ Grundschule D 03A O 201508 201607
42030 Denise la 37671 Haxter Lichtringen | Gymnasium D¢ 05A O 201508 201607
42020 Romina 16 33184 Altenbeken |Altenbeken-S¢ Grundschule D 09A O 201508 201607 =
1234 Jann 12 33129 Delbriick Grundschule D/ 7a O 201508 201607
42028 Pierre 33129 Delbriick Grundschule D 7a O 201508 201607
42021 ~eee - Julia 2 33014 Bad Driburg | Bad Driburg-H¢ Grundschule D 11 O 201508 201607
3566 Lukas 35 33129 Delbriick Hagen Grundschule D 6a O 201508 201607
40013 Malte 8a 33129 Delbriick Grundschule D 05A O 201508 201607
42014 Marie 64 33129 Delbriick Grundschule D 05A O 201508 201607
42018 Lea 38 33129 Delbriick Grundschule D 7c O 201508 201607
42011~ Mara oo n e 16 34414 Warburg, Warburg - Bon| Grundschule D 028 O 201508 201607
42001 Alexander 32 34414 Warburg Warburg - Rim| Grundschule D 028 O 201508 201607
42007 Maja 7 34414 Warburg Warburg - Bon| Grundschule D 028 O 201508 201607
42034 Frank 18 32756 Detmold Grundschule D 3A O 201508 201607
21156 Frank 20 32756 Detmold Innenstadt Grundschule D 05A O 201508 201607
42015 Mila Marie 7 33129 Delbriick Grundschule D 05A O 201508 201607
42002 Haris 14 34414 Warburg, Warburg - Rim| Grundschule D 028 O 201508 201607
42013 Sarah 3 33129 Delbriick Grundschule D 8a O 201508 201607
42022 Hans 7 32756 Detmold Innenstadt Grundschule D/ 04b O 201508 201607
42031 - Oster e o 7 32756 Detmolt Kernstadt Grundschule D/ 04x O 201508 201607
42012 Charlotte 6 34414 Warburg Warburg - Rim| Grundschule D 028 O 201508 201607
42003 Simon 6 34414 Warburg Warburg - Rim| Grundschule D 028 O 201508 201607
3574 Marline 37a 33129 Delbrick Hagen Grundschule D 6a M 201508 201607 e
Datensatz: 4 Tvens2 | » M g Suchen 4 3
Feld: hd Bitte lassen Sie AuRerste Vorsicht beim Andern der Schiilerdaten walten! Anderungen zuriicknehmen
Neuer Wert:
Ausfihren

Filtern Sie zunachst wie gewohnt lhre Schulerdaten Uber die rechte Maustaste.

Feld: Wahlen Sie anschliefend das Feld dessen Wert Sie andern mochten aus.

e Gultig-von bzw. glltig-bis: Die Werte missen wie immer im Format JJJJMM eingetragen werden.
Es muss ein Monat aus dem aktuellen Schuljahr sein. Achtung! Evtl. Licken in Monaten (z.B.
weil ein Schuler im Ausland ist) werden Uberschrieben!

e Kartentyp: Wahlen Sie einen Kartentyp aus.

¢ Ausstiegshaltestelle: Es werden nur die Ausstiege angezeigt, die hinter der Schule liegen. Muss
ein Ausstieg geandert werden, muss dieser Ausstieg zuerst bei der Schule hinterlegt worden
sein. Achten Sie hier ganz besonders darauf, dass Sie nur diese Schule vorher gefiltert haben!

e Klasse: darf max. 10 Stellen lang sein.

e Ldsch-Kz.: Setzen Sie den Haken auf den Wert, den Sie winschen. StandardmaRig ist der Haken
auf ,nicht definiert” gesetzt (sog. Dreifachstatus: Haken nicht definiert, Haken gesetzt, Haken
nicht gesetzt).

Neuer Wert: Tragen Sie diesen Wert ein oder wahlen ihn aus der Drop-Down-Liste aus. Bei Lésch-Kz.
kann nur ein Haken gesetzt werden.

[Ausfithren]: Klicken Sie anschlieRend auf Ausfihren.

[Anderungen zuriicknehmen]: Klicken Sie darauf, um alle bisher durchgefiihrten Anderungen
ruckgangig zu machen. Falls Sie sich also einmal vertan haben, kdnnen Sie es hiermit ungeschehen
machen. Siehe Hinweise!

Hinweise:

Beim SchlieBen des Formulars miissen Sie sich entscheiden, ob Sie die Anderungen endgiiltig
festschreiben mochten.

Bei Nein bleibt das Formular offen und Sie missen die Anderungen zuriicknehmen. Bei Ja wird
endgultig geschrieben.

Massenanderungen kdnnen u.U. sehr lange dauern. Der Grund ist, dass gerade bei
Gliltigkeitszeitraum-Anderungen auch die Monatshakchen intern und die Anderungen schrittweise pro
Schuler aufgezeichnet werden. Hinzukommt die evtl. eingestellte automatische Protokollierung der
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Schilerdaten bei Anderungen.
Den Verarbeitungsfortschritt sehen Sie am Balken unten in der Statusleiste.

Wenn Sie Massenianderungen vornehmen, darf niemand Anderes Anderungen am
Schilerstamm vornehmen!

<fc #ff0000>Bitte gehen Sie ganz besonders vorsichtig zu Werke!!! Hier kann ganz schnell
der Datenbestand in Schieflage geraten.</fc>

Anderungsprotokoll Schiiler

2] Anderungsprotokoll Schiiler o B £
Protokoll fir: [19.05.2015]  |w|Grundschule Drfli =
Name ~| Vorname - |Schiiller-Nr. ~| Aktion -~ Oberbegriff L
-l Alter Josephine 42025 Anderung Adresse Giltigkeit Namen
Anderungszeit - FeldMame - Alterwert - MeuerWert -
19.05.2015 10:47:46 Nachname Alt Alter
19.05.2015 10:47:46 Haus-Nr. 16 10 =
19.05.2015 10:47:46 giiltig von 201310 201501
19.05.2015 10:47:46 giiltig bis 201310 201505
19.05.2015 10:47:46 5J2 MNNNMNNNMNNNNN JIINNNNNMNN
-l Geisler Frank 42034 Anderung Schule/Klasse
Anderungszeit - FeldName - AlterWert - MeuerWert -
19.05.2015 11:06:08 Schule Grundschule D&rfli Gymnasium Darfli
19.05.2015 11:06:41 Schule Gymnasium D&rfli Grundschule D&rfli
b

Wahlen Sie zunachst den Tag und die Schule aus, fiir die Sie Anderungen sehen méchten.
AnschlieBend werden Ihnen die Schiler angezeigt, die geandert, geléscht wurden oder als
Neuanlagen ins System kamen.

Zur Orientierung, was geandert wurde, beachten Sie das Feld Oberbegriff.

Klicken Sie links auf das kleine Pluszeichen, werden Ihnen detailliert die Felder gezeigt, die verandert
wurden.

Klicken Sie links auf das kleine Minuszeichen (sofern sichtbar), wenn Sie die Einzelheiten nicht mehr
sehen mochten.
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